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REGULAMENTO PARA CONTRATACAO DE SERVICOS, OBRAS E COMPRAS —
ICONSTRUIR -
INSTITUTO CONSTRUIR

INSTITUTO CONSTRUIR, também designado por ICONSTRUIR, € uma pessoa juridica de direito
privado, sem fins lucrativos e de duragdo por tempo indeterminado, com sede na Rua: Visconde de
Piraja, 414, sala 718 CEP — 22.410-905 — Ipanema - RJ, torna publico o presente Regulamento Interno
para reger os procedimentos que serdo adotados na contratacao de servigos, obras e compras.

CAPITULO 1 — DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° - Este Regulamento tem por objetivo definir as normas, rotinas, critérios e as condi¢des a serem
observadas pelo INSTITUTO CONSTRUIR, na contratacdo de servicos, obras e compras, aplicando-
se a todos os dispéndios financeiros, sendo dispensado tal procedimento nos casos expressamente
previstos neste Regulamento.

Art. 2°- Todos os dispéndios do ICONSTRUIR reger-se-do pelos principios basicos da moralidade,
boa-fé, probidade, impessoalidade, economicidade, eficiéncia, isonomia, publicidade, legalidade,
razoabilidade e busca permanente de qualidade e durabilidade, bem como pela adequacéo aos objetivos
do Instituto.

Art. 3°- O cumprimento das normas dest@{Regulamenj@itestina-se a selecionar, dentre as propostas
apresentadas, aquelas que atendem aos “QiHiBIPI @” artigo anterior, a mais vantajosa para 0

ICONSTRUIR, mediante julgamento objetivo.

Art. 4°- Todo o processo de
estar devidamente document A
pelos demais responsaveis pele-eantrole e fiso

gmpras, contratacdes

fit

ocacdessde que trata este Regulamento deve
i por parte do Poder Pablico e

9[> C

CAPITULO 2 — DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 5° - Para fins deste Regulamento, entende-se por:

| - ATO CONVOCATORIO: instrucio contendo o objeto e as condicdes de participacio na Selecio
de Fornecedores;

Il — COMPRA: a aquisicdo onerosa de materiais de consumo, mobiliario geral e especifico,
componentes, equipamentos, géneros alimenticios, moveis, iméveis, veiculos e semoventes.;

Ili- ALIENAC;AO: transferéncia de dominio de bens méveis ou imoveis a terceiros;

IV- OBRAS: todos os trabalhos de engenharia e arquitetura que resultem na criacdo, recuperagéo ou
modificacdo de bem imdvel da Organizacdo Social ou por ela administrado, mediante construcao e
fabricacéo, ou ainda, que tenham como resultado qualquer transformacdo do meio ambiente;

V- SERVICO: a prestacao de servicos de qualquer natureza por pessoas fisicas e/ou juridicas, quando
ndo integrantes de execucdo de obra;

VI- CONTRATO: documento que estabelece os direitos e obrigacdes entre as partes contratantes,
valor e prazo;

VII- ELEMENTOS TECNICOS: informagdes relativas a projetos, plantas, calculos, memorias
descritivas, especificacdes e normas técnicas, padrées de qualidade, durabilidade e desempenho,
marcas ou modelos de componentes e equipamento;

VIlI- SELECAO DE FORNECEDORES: processo para aquisicdo de bens e para a contratago de
servicos, mediante critérios definidos no Ato Convocatorio, julgamento e escolha de participantes; @
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&”WNOTORIA ESPECIALIZACAO: profissional ou empresa cujo conceito no campo de sua
especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncias, publicagdes, organizacao,

aparelhamento, equipe técnica ou de outros requisitos relacionado com suas atividades, permita inferir
gue o seu trabalho € essencial e indiscutivelmente adequado a plena satisfacdo do objeto do contrato.

CAPITULO 3 — DOS LIMITES E PROCEDIMENTOS

Art. 6°- As compras e contratacdes seguirdo 0s seguintes critérios:

| - Dispensa: até R$ 8.000,00 (oito mil reais) inclusive, mensais, em qualquer hipétese;

Il - Carta consulta: a partir de R$ 8.000,01 (oito mil reais e um centavo) até R$ 80.000,00 (oitenta mil
reais) inclusive, mensais;

Il - Tomada de precos: a partir de 80.000,01 (oitenta mil reais e um centavo) mensais;

IV - Ata de Registro de Preco, independente do valor.

Art. 7°- A dispensa de selecdo de fornecedores podera ocorrer, ainda, independente do valor, nos
seguintes casos;

| — na aquisicdo de materias, equipamentos ou géneros diretamente de produtos ou fornecedor
exclusivo, sendo assim considerado aquele que, por questdes de mercado, possui a exclusividade no
fornecimento de determinado bem ou servi¢o-indispensavel para o cumprimento do objeto deste
regulamento;
Il — na contratagdo de servigos com e

issionais de notoria especializagdo, assim
Zgonceito no campo de sua especialidade,
decorrente de desempenho anterior, estudos as, publicacGes, organizacao, aparelhamento,
equipe técnica ou outros requisitos relacionados com sua atividade, permita inferir que o seu trabalho
do;
o

{stic
guadro de”associados, profissionais de notoria

especializacdo em servicos técnicos profissionais, devidamente comprovada, para a execugdo do
servico necessario, assim entendido conforme especificacdes dispostas no inciso II;

V — na contratacdo de instituicdo brasileira, incumbida regimental ou estatutariamente do ensino,
pesquisa ou desenvolvimento institucional, desde que detenha inquestiondvel reputagdo ético-
profissional, caracterizado pela prévia capacidade;

VI — quando ndo acudirem interessados & Selecéo de Fornecedores e esta, justificadamente, ndo puder
ser repetida sem prejuizo de ICONSTRUIR, mantidas, neste caso, todas as condigdes preestabelecidas;
VII — operagéo envolvendo empresas publicas, entidades paraestatais, entidades sem fins lucrativos na
area de pesquisa cientifica e tecnoldgica, organizagdes sociais , universidades ou centros de pesquisa
publicos nacionais.

VIII — aquisi¢des de equipamentos e componentes cujas caracteristicas técnicas sejam especificas em
relacdo aos objetivos a serem alcangados.

IX — complementacdo de obras ou servicos e aquisicdo de materiais, componentes e/ou equipamentos
para substitui¢cdo ou ampliacéo, ja padronizados pela Organizacgdo Social,

X — nos casos de emergéncia, quando caracterizada urgéncia de atendimento de situacdo que possa
ocasionar prejuizo ou comprometer a seguranca e eficacia da execucdo de Contrato de Gestdo, bem
como comprometer a seguranga de pessoas, obras, servigos ou equipamentos;

X1 — Aluguel ou aquisicao de imoveis destinados a uso proprios;

X1l — na aquisicdo de componentes ou pegas necessarios & manutencdo de equipamentos durante o
periodo de vigéncia da garantia técnica, junto a fornecedor original destes equipamentos, quando tal
condi¢éo for indispensavel para a vigéncia da Garantia.

<
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ﬁ‘m@%fﬁ’ﬁhfo 1° - Mesmo nos casos de dispensa, 0 ICONSTRUIR podera efetuar uma pesquisa de prego

por e-mail ou fax e o fornecedor ou prestador de servicos devera fornecer o nota fiscal ou o recibo, a
serem arquivados pela entidade no processo de compras em questao.

Paragrafo 2°- A dispensa seré autorizada previamente ou validada posteriormente pelo responsavel do
ICONSTRUIR.

Art.8° - O processo de Carta Consulta visa selecionar fornecedor, entre interessados do ramo
pertinente ao seu objetivo, consultados por escrito, sendo facultado a utilizacdo de carta, fax ou e-mail,
em nimero minimo de 3 (trés), ou mediante a simples consulta de mercado, devendo, nesta hipotese,
constar do processo as publicidades que indiguem os valores e descricdo dos produtos ou servigos a
serem contratados ou adquiridos.

Paragrafo Unico- nas compras ou contratacdo de servicos de entrega/realizacdo imediata, ndo sera
obrigatdria a formalizacdo de Contrato.

Art.9°- O processo de tomada de Prego visa selecionar fornecedor, entre interessados do ramo
pertinente ao seu objeto, consultados por escrito, sendo facultado a utilizacéo de carta, fax, site ou e-
mail, em nimero minimo de 3 ( trés ), e terd por base, sempre, Ato Convocatdrio, que definira
especificamente os servicos ou bens a serem contratados.

Paragrafo 1° - As propostas deverdo ser encaminhadas para o endereco designado no Ato
Convocatorio.

Paréagrafo 2° Ap6s o recebimento das propostas, no dia e horério indicados no Ato Convocatorio, 0
ICONSTRUIR tornara publico, quando soligi para 0s demais participantes todas as propostas
recebidas, declarando o vencedor.

Paragrafo 3° - Declarado o vencedor, este&e iaifnte chamado a apresentar documentos para
a assinatura do contrato.

Paragrafo 4°- O ato convocatg
consultadas serdo arquivadasgm um

NSTRUIR e as propostas das empesas

Art. 10 — O Registro de Preco sera utilizado para a aquisi¢cdo de bens e servicos padronizados, com as
mesmas caracteristicas, cuja variagao resida na quantidade.

Paragrafo 1° O fornecedor que apresentar 0 menor prego unitario, considerando o nimero total previsto
no lote, assinara a Ata de Registro de Preco e ficara obrigado a fornecer até o limite estimado no Ato
Convocatorio, em parcelas de acordo com a necessidade do ICONSTRUIR.

Paragrafo 2° A Ata de Registro de preco tera validade de 12 meses a partir da sua celebracéo.

Art. 11 — Em todas as modalidades de compras e contratacdes 0 ICONSTRUIR escolherd a proposta
mais vantajosa, considerando os critérios de preco, qualidade, durabilidade e condi¢des de entrega.

Paragrafo 1°- Sera obrigatoria a justificativa, por escrito, expedida pelo Responsavel pelo
gerenciamento do projeto, sempre que ndo houver opcao pela proposta de menor pre¢o, mas que atenda
adequadamente & descricao do objeto do procedimento.

Paragrafo 2° - Previamente a escolha de uma proposta, 0 ICONSTRUIR poderé exercitar o direito de
negociar as condigdes das ofertas, como intuito de maximizar resultados em termos de qualidade e

preco.

Art. 12 — A validade dos procedimentos seletivos de fornecedores ndo ficard comprometida em caso

de ndo apresentacdo de nimero minimo de propostas, tampouco pela impossibilidade de se convidar

o minimo de trés fornecedores para a sele¢do, desde que haja justificativa baseada na auséncia de .
fornecedores interessados na praca. @
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Paragrafo Unico- Caso ndo compareca qualquer fornecedor interessado, 0 ICONSTRUIR podera abrir
0 procedimento de compras desde que ndo lhe cause prejuizo. Havendo risco de prejuizo, este
procedimento fica dispensado, e a contratacdo podera ser realizada direto com o interessado, desde

gue sejam mantidas as condi¢6es estabelecidas no ato convocatorio.

Art. 13 — O ICONSTRUIR constituird um cadastro unico de fornecedores de materiais e servi¢os
com indicacdo clara das principais caracteristicas técnicas, comerciais e financeiras dos produtos
oferecidos, assim como todo o historico do fornecedor junto & entidade.

Paragrafo unico — Cabera um dos membros do Conselho Administrativo do ICONSTRUIR elaborar
e manter atualizado o cadastro Unico de fornecedores a que se referem este artigo.

Art. 14 — No julgamento das propostas serdo considerados os seguintes critérios:

| — Adequacdo das propostas ao objetivo do Ato Convocatorio;
Il — Qualidade;

111 — Preco;

IV — Prazo de fornecimento ou de concluséo;

V — Condigdes de pagamento;

VI — Outros critérios previstos no Ato Convocatério.

Paragrafo 1° - E verdade a utilizacio de critérios de julgamento que possam favorecer qualquer
proponente.

Paragrafo 2° - N&o sera considerada quala& Eﬂevista no Ato Convocatorio.
Paragrafo 3°- Ndo se admitira proposta que apr e preco global ou unitario simbdlico, irrisorio ou
de valor zero.

o
Paragrafo 4° - No exame do/prego i ddﬁdﬂﬁs@yﬂ‘l‘mnsténcias de que resultem em
vantagens para 0 ICONSTR

Paragrafo 5° - Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem &s exigéncias do Ato
Convocatorio.

Art. 15 — A realizagéo de selegdo de fornecedores ndo obriga o ICONSTRUIR a formalizar o contrato,
podendo a mesma ser anulada pela Diretoria.

Paragrafo Unico — Em caso de anulac&o dos procedimentos de selegéo de fornecedores, o Diretor Geral
apresentara as justificativas.

CAPITULO 4- DOS CONTRATOS

Art. 16 — Os contratos firmados com base neste Regulamento estabelecerdo, com clareza e preciséo,
as condicOes para sua execucdo, expressas em clausulas que definam os direitos, obrigacoes e
responsabilidades das partes, em conformidades com os termos do Ato Convocatério e da proposta a
que se vinculam.

Art. 17 — Exige-se a celebragdo de contrato formal para os servi¢os continuados e quando houver
entrega parcelada de bens ou a exigéncia de fornecimento de garantias.

<
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é‘m@%ﬁfﬁ"@?afo 1° - Todos os contratos deverdo conter a qualificacdo completa do contratado e do
contratante, com dados referentes & firma ou denominacéo social, sede, CNPJ e representante legal.

Paragrafo 2 ° - Os contratados ndo poderdo ser firmados por tempo superior ao da vigéncia maxima
do Contrato de Gestdo ou do Termo Aditivo, devendo ainda constar clausula permitindo a sua rescisao
guando do interesse do Contrato de Gestdo.

Art. 18 — A inexecucdo total ou parcial do contrato acarretard a sua rescisao, respondendo a parte que
a causou com as consequéncias contratuais e as previstas em lei.

Art. 19 — E facultado ao ICONSTRUIR convocar o concorrente remanescente, na ordem de
classificagéo, para assinatura de contrato, ou cancelar o procedimento, caso o vencedor convocado, no
prazo estabelecido, ndo assinar o contrato ou ndo retirar a respectiva ordem de fornecimento,
responsabilizando-se estes pelos prejuizos causados ao ICONSTRUIR.

Art. 20 — Para os fins deste Regulamento, considera-se como adimplemento de obrigagdo contratual a
entrega do bem, a realizacdo da obra, assim como qualquer outro evento contratual aqueles em plenas
condigdes de uso, aproveitamento e adequagdo ao contratado cuja atestada pelo ICONSTRUIR.

CAPITULO 5 — DISPOSICOES FINAIS

Art. 21— As contrataces de que trata este Regulamento aplica-se, de forma complementar, o Estatuto
Social do ICONSTRUIR e a legislagéo pertinente

Art. 22 — A venda ou fornecimento de ng
integral e irretratavel dos termos do Ato i

aos interessados pelo ICONSTRUIR, bem
aplicaveis.

para 0 ICONSTRUIR implica a aceitagdo
elementos técnicos e instrucbes fornecidas
a observancia deste Regulamento e normas

Paréagrafo 1° - Ao final do pr
resultado, sendo-lhes faculta

a selecdo serdo informados do
termos da proposta vencedora.

Paragrafo 2° - do resultado da sele¢do ndo cabera qualquer Recurso.

Paragrafo 3° - Para todas as compras de bens e servigos deverdo ser emitidas, pelo fornecedor, nota
fiscal de venda ou fatura de prestacéo de servigos.

Paragrafo 4° - No caso de servigos eventuais de pessoa fisica devera ser emitido Recibo de Pagamento
Autdnomo — RPA.

Art. 23 — A publicidade dos atos emanados neste Regulamento sera divulgada em local apropriado,
conforme decisdo da instituic&o.

Art. 24 — Os casos omissos neste Regulamento serdo decididos pelo Diretor Geral do ICONSTRUIR.

Art. 25 — O presente Regulamento entra em vigor na data de sua publicacéo.
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